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Myndigheten for digital forvaltnings foreskrifter om
hantering av bestallningar och standarder vid
elektroniskt informationsutbyte;

beslutade den 4 februari 2021

Myndigheten for digital forvaltning foreskriver med stod av 3 § férordningen
(2003:770) om statliga myndigheters elektroniska informationsutbyte foljande.

Foreskrifternas tillampningsomrade

1 8 | dessa foreskrifter finns bestdmmelser som galler for statliga myndigheter
med fler &n 50 anstallda om elektronisk hantering av utgaende bestallningar av
varor och tjanster samt standarder eller liknande krav som galler for elektroniskt
informationsutbyte i samband med bestéllning och leverans.

Foreskrifterna innehaller dven bestammelser om standarder eller liknande krav
som ar gemensamma for samtliga statliga myndigheter oavsett antal anstéllda
vad géller elektroniskt informationsutbyte avseende fakturering av varor och
tjanster.

Definitioner
2 § Med antal anstallda avses antal arsarbetskrafter.

3 8§ Med bestallning avses en begéran om leverans av en vara eller tjanst.
Bestallningar kan forekomma vid alla former av upphandlingsférfaranden enligt
lagen (2016:1145) om offentlig upphandling.

4 § Med elektroniska fakturor avses fakturor som utférdas, 6versénds och tas
emot i ett strukturerat elektroniskt format som gor det mgjligt att behandla dem
automatiskt och elektroniskt enligt 2 § lagen (2018:1277) om elektroniska
fakturor till foljd av offentlig upphandling.

58§ Med faktura avses sadan handling som tas fram enligt 11 kap.
mervérdesskattelagen (1994:200) vid omséttning av varor och tjanster.

6 8 Med forenklad faktura avses sadan handling som regleras i 11 kap. 9 §
forsta stycket mervardesskattelagen och Skatteverkets foreskrifter som
meddelats till den bestdmmelsen.
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7 8 Med leverantorsportal avses ett webbgranssnitt som tillhandahalls av en
myndighet och déar leverantdrerna manuellt kan registrera elektroniska
kataloger, ta emot elektroniska bestéllningar samt skicka orderbekréftelser och
elektroniska fakturor.

Leverantorsportal

8 8 Samtliga myndigheter ska tillhandahalla en leverantérsportal for de
leverantorer som inte sjalva har mojlighet till elektroniskt informationsutbyte
avseende faktura.

9 8 Myndigheter med fler &n 50 anstéllda ska aven tillhandahalla en
leverantorsportal for elektroniskt informationsutbyte avseende produktkatalog
och order.

Bestammelser om bestallning som géller for myndigheter med fler &n 50
anstéllda

10 § Hantering av bestéllningar avgransas till momspliktiga kop enligt 11 kap.
mervardesskattelagen vid omsattning av varor och tjanster.

11 § En bestéllning ska i normalfallet ha godkants i myndighetens IT-system av
ansvarig chef, budgetansvarig eller motsvarande innan den kommuniceras till
leverantor.

Bestammelser om faktura som galler for samtliga myndigheter

12 § Nar fakturering sker mellan myndigheter ska fakturautstéllaren 6verfora
fakturan elektroniskt till fakturamottagaren och mottagaren ska ta emot fakturan
elektroniskt.

13 § Nar fakturering sker till en utomstatlig fakturamottagare ska myndigheten
overfora fakturan elektroniskt endast om mottagaren godkanner det.

14 § En myndighet som endast uppréttar ett fatal kundfakturor far anvanda en
leverantorsportal for att Overfora en elektronisk faktura.

Bestammelser om forenklad faktura, utlagg och kortkdp som galler for
samtliga myndigheter

15 § Inkop dar erhallen faktura ar forenklad omfattas inte av kravet att hantera
bestallningar av varor och tjanster elektroniskt.

16 § Forenklade fakturor som upprattas eller tas emot i pappersform behdver
inte dverforas till elektronisk form.

17 § Inkop som gors genom personligt utlagg alternativt betalas med kort dar
myndigheten &r betalningsansvarig omfattas inte av kravet att hantera
bestallningar av varor och tjanster elektroniskt.

Standarder eller motsvarande krav
18 § Samtliga myndigheter ska vélja ett &andamalsenligt 6verforingssatt for
elektroniska meddelanden.



19 8§ Samtliga myndigheter ska vara registrerade i Peppols registerfunktion
Service Metadata Publisher (SMP) for att kunna ta emot elektroniska fakturor.
Samtliga myndigheter ska &ven kunna skicka elektroniska fakturor i Peppols
infrastruktur.

20 8 En myndighet med fler &n 50 anstéllda ska vid sin hantering av
bestallningsprocessen ha kapacitet att anvanda nedanstaende standarder
numrerade 1 till och med 5.

Samtliga myndigheter ska i sin fakturaprocess ha kapacitet att anvanda
nedanstaende standard numrerad 6.

Standarder

Peppol BIS Catalogue Without Response 3

Peppol BIS Punch Out 3

Peppol BIS Ordering 3

Peppol BIS Order Agreement 3

Peppol BIS Despatch Advice 3
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Peppol BIS Billing 3

21 8 En myndighet med fler an 50 anstéllda far utga fran nedanstaende
standarder, numrerade 1 till och med 3, samt specialprocesser for elektroniska
meddelanden om ytterligare standarder, utéver de som framgar av 20 §, behdvs
for att na en effektiv elektronisk handel i myndigheten.

Samtliga myndigheter ska i sin fakturaprocess utga fran nedanstaende standard,
numrerad 4, for faktura om ytterligare standard, utéver de som framgar av 20 §,
behdvs for att nd en effektiv elektronisk fakturering i myndigheten.

Standarder

1. SFTI Scenario 6.1 Avrop mot ramavtal Version 2.7-2.9

2. SFTI Scenario 6.3 Avrop mot ramavtal med leveransavisering Version
2.7-2.9

3. SFTI Fulltextfaktura Version 2.3-2.4, (endast i kombination med 6vriga e-
handelsmeddelanden inom SFTI Scenario 6)

4. SFTI Svefaktura 1.0 (endast i affarsrelationer etablerade innan 1 mars
2021)

Specialprocesser

SFTI Item Availability Check

Samordnad varudistribution

22 § Om myndigheten vid foreskrifternas ikrafttraddande har ett avtal eller
motsvarande gallande en annan pa marknaden etablerad standard for
elektroniska meddelanden behdver bestimmelserna i 20-21 88§ inte tillampas
under avtalstiden.



1. Denna forfattning trader i kraft den 1 mars 2021.

2. Genom forfattningen upphdvs Ekonomistyrningsverkets foreskrifter och
allmanna rad (ESV Cirkular 2012:6) till férordningen (2003:770) om statliga
myndigheters elektroniska informationsutbyte.
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